
	Záznam o činnostech zpracování 
Korespondence školy (e-amail, datová schánka, listinná podoba)
čl. 30 odst. 1 obecného nařízení o ochraně osobních údajů (GDPR)

Správce: …………………………………….( obec, adresa,)
Pověřenec pro ochranu osobních údajů: Ing. Jan Gubáš , gubas@catania.cz

	I. Účely zpracování

	komunikace s rodičovskou veřejností, se zaměstnanci

	Čl. 6 odst. 1 písm. c) GDPR - zpracování nezbytné pro plnění právní povinnosti:
zákon č. 499/2004

	II. Kategorie subjektů údajů

	Adresáti, zaměstnanci, zasílatelé

	III. Kategorie osobních údajů

	jméno, příjmení, titul, funkce, adresa, e-mail, telefon, podpis, datum naroizení, obor, zdrav. omezení

	IV. Kategorie příjemců (zpřístupnění)

	příslušní pracovníci školy
interně - předáním v listinné podobě, přeposláním e-mailu, ústně. Podle potřeby
kontrolní orgány - zřizovatel, náhled listinné podoby po nezbytně nutnou dobu

	V. Plánované lhůty pro výmaz kategorií osobních údajů (doba uložení)

	[bookmark: _gjdgxs]v listinné podobě - dle Spisového a skartačního řádku po uplynutí skartační lhůty. Elektronické -doba neurčitá (výmaz)

	VI. Obecný popis technických a organizačních bezpečnostních opatření

	listinná podoba - kancelář školy, veškerá PC v budově školy
uzamčené prostory školy, případně zaheslovaná PC 



