
	Záznam o činnostech zpracování 
Archiv /spisovna školy 
čl. 30 odst. 1 obecného nařízení o ochraně osobních údajů (GDPR)

Správce: …………………………………….( obec, adresa,)
Pověřenec pro ochranu osobních údajů: Ing. Jan Gubáš , gubas@catania.cz

	I. Účely zpracování

	povinné uchovávání dokumentů školy 

	Čl. 6 odst. 1 písm. c) GDPR - zpracování nezbytné pro plnění právní povinnosti:
zákon č. 499/2004 Sb., - Zákon o archivnictví a spisové službě a o změně některých zákonů

	II. Kategorie subjektů údajů

	Zaměstnanci, klienti, odesílatelé, adresáti

	III. Kategorie osobních údajů

	veškeré osobní údaje - jméno, příjmení, titul, datum narození, RČ, bydliště, místo narození, telefon, e-mail, státní občanství, počet dětí, zdravotní stav, pojišťovny, podpisy, atd. 

	IV. Kategorie příjemců (zpřístupnění)

	pouze 1 osoba 
kontrolní orgány

	V. Plánované lhůty pro výmaz kategorií osobních údajů (doba uložení)

	dle Spisového a skartačního řádu

	VI. Obecný popis technických a organizačních bezpečnostních opatření

	suterén budovy školy, uzamčená spisovna v uzamčené chodbě suterénu školy, zabaleno, očíslováno pořadovými čísly, uloženo v regálech. 



