Dorucovani a spis podle
danoveého radu - 2019
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Obcan (podnikatel) muze cinit vSsechno
CcO heni zakonem zakdzdno

Obcan (podnikatel) nesmi byt nucen Cinit,
zakon neukladd

Stat (Uredni osoba) nesmi nic co zdkon
vyslovné nestanovi a to jen a prave tim
zpusobem, ktery stanovi zdkon.




Pfi dorucovanim je nutné:

1. Nastavit administrativni ¢innost spravce

daneé (procesne)

2. Dodrzet zasadu hospodarnosti a procesni
ekonomie

3. Zefektivnit praci na uradech

. Zkratit Inuty v danovém rizeni

5. Dodrzet zakonny postup

6. Seznamit adresata s pisemnosti

7. Prokazat dorucéeni pisemnosti




Volba doruceni

Rozhodnuti o volbé formy dorucovani je
zAvislé na obsahu a povaze pisemnosti
(rozhodnuti x upozornéni na danovy
doplatek)
Na technickém vybaveni adresata
pisemnosti (datova schranka x pisemné)
Hospodarnost doruceni (doporucené x
hromadnym predpisnym seznamem)
Zakonny postup




Obycejnd zasilka - § 153 odst. 3 DR

Podle § 573 Obcanského zakoniku se
ma za to, ze dosld zasilka odeslana s
uzitim provozovatele postovnich
sluzeb dosla tfreti pracovni den po

odeslani.




Prednostni dorucovani

§ 39 odst. 1

- Prislusnou Uredni osobou pri Ustnim jednani
nebo pri jiném Ukonu
Elekironicky do datové schranky




Z duvodoveé zpravy:

,Prestoze myslenka obdobného sjednoceni
na poli klasického dorucovani listinnych
dokumentu zatim nenalezla patiicné odezvy,
zohlednuje text navrhu danového radu
standardy obvyklé pro oblast dorucovani
odle jinych prdavnich predpisu s tim, ze
zachovava specifika spravy dani (napr.
dorucovani hromadnym predpisnym
seznamem).”




Pri Ustnim jednani nebo pri jiném ukonu:
- Ustni jedndni probihd& pii nejroznéjsim
postupech a cinnostech

Mélo by jit o vzajemné jednani pokud se
jedna o dorucovani

Predani v ramci protokolu

Preddani pisemnosti stvrzenim prevzeti na
kopii dokumentu

Kdekoli je adresat pisemnosti zastizen
(mistni setrent)




Elektronicky:

Podle zakona 300/2008 Sb., o elekironickych
ukonech a autorizované konverzi dokumentu

- Datovou schrdankou (musi byt zprovoznéna)

Doruceno pii prihlaseni opravnéné osoby do

Neprihlasi se - po 10 dnech doruceno fikci

| kdyZ konec lhuty pripadne na sobotu, nedéli
nebo svatek (Podle rozsudku NSS ¢j. 5 Afs
76/2012-28).



Z duvodove zpravy:

,V pripadé elekironické komunikace je tak
predpokladano vziti zakona ¢ 300/2008 Sb., o
elekironické komunikaci a autorizované
konverzi dokumentu, pripraveného v ramci
-governmentu, s cilem sjednotit tuto oblast
pro vSsechny orgdany verejné moci vcetné
soudu.*




1 Afs 86/2007-35
Jestlize tedy na strané jedné je nutno trvat na tom, aby bylo

radné doruc¢ovano, nebot v opacném pripadé Ucastnici rizeni
mohovu byt vyrazné dotceni na svych pravech, na strané druhé

nelze prijmout formalisticky pristup téchto Uéastniku.

1Afs 148/2008-73

- Je-li 16tiz adresat s obsahem pisemnosti obeznamen, potom

otdzka, zda bylo doruéeni vykondno predepsanym zpusobem,

\ ema vyznam. Nedodrzeni normy tedy samo o sobé& neznamena,
ie se doruceni musi opakovat, rozhoduijici je, zda se dana

semnost dostala do rukou adresdata.




Dalsi doruceni

- Neni-li mozné doruceni dle § 39 odst. 1, pak:

a) Pro fednictvim provozovatelem postovnich

redni osobou uréenou pro doruc¢ovani
Jinym orgdnem, o némz to stanovi zakon



Prostrednictvim provozovatelem postovnich sluzeb

- Vice provozovatelu - je jich celkem 25

(http://www.ctu.cz/vyhledavaci-databaze/evidence-provozov
atelu-poskytujicich-nebo-zajistujicich-postovni-siuzby)

- Uzavreni postovni smlouvy - dorucovani podle
anového radu (§ 39 odst. 3)




Prostrednictvim provozovatelem postovnich sluzeb

Pro spravné doruceni je nutné dodrzet
zakonny postup, predevsim pak:

44 - dorucovani fyzickym osobam
§ 45 — dorucovani pravnickym osobam
§ 46 - vlozeni pisemnosti



Jak posta dorucuje:

dresat neznamy",

/Na adrese se nezdrzuje”,
,Odstehoval se”,

,Nema domovni schranku*

,Adresa je sidlem Méstského Uradu“...




Vyhlaska 464/2012 o stanoveni specifikace jednotlivych zakladnich
a zakladnich kvalifikaénich pozadavku na jejich poskytovani

§13 Ufedni doruéovani pisemnosti

Zakladni sluzby umozni zejména dodani do vilastnich rukou, dodani do
vlastnich rukou vyhradné jen adresata, poskytnuti dodejky, lhuty pro
ulozeni postovni zasilky a vylou€eni zmeény mista a vylouceni zmény mista
dodénliga/to odle pozadavku podle jinych pravnich predpisu upravujici
pravidla pro uredni dorucovani pisemnosti, zejmeéna v trestnim, spravnim,
dariovém a soudnim fizeni.

Napriklad: Zakon €. 500/2004 Sh., spravni rad, ve znéni pozdéjsich predpisu,
Z3ikon ¢.99/1963 Sh., obéansky soudni rad, ve znéni pozdéjsich predpisu,
kon ¢. 280/2009 Sb., danovy rad, ve znéni pozdéjsich predpisu,

akon €. 141/1961 Sb., o trestnim fizeni soudnim (trestni rad), ve znéni
déjsich predpisu



ni,

v Postovnich podminkach Ceské posty, s.p., v pfiloze ¢. 7 — Vyhlaska ¢&. 464/2012 Sb. ze
dne 17.12.2012, ¢ast1 druhé — technicka specifikace zakladnich sluzeb, § 13 se zavazujete
dorucovat dle zakona ¢. 280/2009 Sb., danovy rad.

Dorucovani dle danového radu se tidi § 39 a nasl. V § 44 — doruCovani fyzickym osobam
' . 4 uvedeno: ............ Nebyl-l1 adresat pisemnosti, ktera ma byt dorucena do
vlastnich rukou, na adrese pro doruCovani zastizen, pisemnost se ulozi a adresat se
vhodnym zpiisobem upozorni, aby si ji ve lhuté 10 dnu vyzvedl.*

Ulozeni pisemnosti fesi § 46 odst. 1 pismeno b) danoveho radu a v odstavei 2 téhoz
ragrafu je mimo jin¢ uvedeno, jak a kam se vklada upozornéni na uloZeni pisemnosti.

\celé znéni na www.spmo.cz...


http://www.spmo.cz/

fedni osobou povérenou doruc¢ovdanim

- Ufedni osoba - § 12 odst. 2, s povéienim o
dorucovani (vedouci, tajemnik)

- Vyuziti pri dorucovani v ramci mensi obce

| (efektivita a hospodarnost)

L Doruéovdni na viastni ohlasovnu (rychlost a
hospodarnost) - oznameni o vlozeni

nisemnosti




Jiny organ, o némz to stanovi zakon

- Vézenska sluzba

- Zarizeni pro vykon Ustavni nebo ochranné
vychovy

Uzemni vojenské spravy

elni sprava

olicejni organy

Ne méstska policie




Vadneé doruceni ?
Isemné misto datovou schrankou
- Na jinou adresu

AV 4 F ~r

- Jind osoba nez uredni

,Podstatné je doruceni pisemnosti, nikoli
aplnéni formalni nalezitosti dorucovani

1Afs 86/2007-35, 1 Afs 148/2008-73, 1 As
70/2010-95



Jaka obalka ?

Misto pro podaci nalepku Ocesilatel: Misto pro vyplatné
na doporucenou zasitku
DOPORUCENE DO VLASTNICH RU Adresat:
ZMOCNENCI, ZAKONNEMU ZASTU
] NEVRACET, VLOZIT DO SCHRANKY
ULOZIT JEN 10 DNI
AT 0909090909090 B rheegi e e e S e e ¥ &
5 Prohl&ieni doruéujiciho organu: Odesilatel: I :
: [ Adresat byl vyzvin k vyzvednut zasitky 2 | :
: | :
E D Zéska byla piipravens k vyzvednuti dne: | E
T _ [J NEVRACET, VLOZIT DO SCHRANKY | :
é [ zésitka byla vickena do schrdnky dne: DORU CEN KA D ULOZIT JEN 10 DN | :
: 0znaceni pisemnosti (€. j.): | :
: | :
; Adresat: |
: 1 :
: 1 :
1 '
: 1 :
" o 3 primen prac : ;
) U
: Prohla3eni piijemce zasilky 1
: itk Jménoa phjmeni phJemce:. ... ... | - i
: razitie, Vz:ah phijemce k acresdtovi, nemi-fi pijeMC@ ACTREMM: ... oo voviieieia e : =
N R - -l Potvrzup prevzeli této zasitky. ; o
: Dre ... Pedpis I ; g
I i 3

BT T e e e A e o e R e e B e o e e e s,




Dorucovani do viastnich rukou

-“Dorucuji se pisemnosti, pokud je den
doru¢eni rozhodny pro zacatek béhu lhuty
stanovené pravnim predpisem nebo
rozhodnutim spravce dané;

- Stanovi-li tak zdkon nebo tak urci spravce

dané (§ 40)

L Pisemnost uréend do vilastnich rukou

adresata se dorucuje primo adresatovi (§ 44

\odist. 4)




Modra obalka
le zakonné dikce se pisemnost
dorucovana do vlastnich rukou dorucuje
primo adresatovi. Je otazkou, zda adresat ma
moznost si zvolit tzv. zmocnénce. Takovy

oto ,modra je dobra*, ale pozor vzor pro

Fr ~r /’

anovy rad (pouceni podle danoveho radu)



Dorucovani do viastnich rukou

Ustavni soud IV US 591/99

rokazdano, nebot teprve v ndvaznosti na tento
ment se odyviji i moznost UCastnika

mahat se stanovenym postupem svého
’un



Dorucovadni do viastnich rukou
udek KS v HK - 31 Ca 85/2008-33

,K prokazani, ze pisemnost byla radné dorucena,
postaci, aby spravce daneé dolozil, ze konkréetni
zasilku identifikovanou cislem jednacim predal k
postovni prepravé a posta potvrdila a dolozila
opiemi svych evidenci, ze tato zasilka byla
ydana adresatovi, ktery se prokazal obcanskym
vkazem a prevzeti potvrdil svym podpisem.*




Dorucovani zdastupci

a-li osoba, kieré je pisemnost dorucovana,
rastupce, dorucuji se pisemnosti tomuto zastupci, a
o v rozsahu jeho opravnéni k zastupovani. Ma-li

C sobaq, jejiz poméry jsou dorucovanou pisemnosti
dotceny, vykonat neco osobne, dorucuje se

|'se nost ji i jejimu zastupci. Dnem doruceni

ro; odnym pro pocatek béhu lhuty je pri soubézném
d 9 ucovani této osobé i jejimu zastupci den
doruceni pisemnosti, ktery nastane pozdéji (§ 41)




Doruc¢ovani zdstupci

[

l?stavnl' soud IV US 293/03

» Byla-li v danovém rizeni vdélena plnd moc
ouze pro zastupovani v odvolacim rizeni,
elze ji povazovat za plnou moc udelenovu pro

41

fizeni



Doruc¢ovani zdstupci

I7[Iejvy§§|' spravni soud 2 Afs 202/2004-43

,Pokud pravce dané obdrzel omezenou plnou
\ ocC te prve po vyddni a odeslani platebnich
aru, avsak jesté pred jejich doruceni
danovému subjekiu, zvolenému zastupci se jiz
tyto vymeéry nedorucuii.”




Doruc¢ovani zdstupci

[

I%rajsk)'l soud v Brné 29 Ca 15/98

Ma-li danovy subjekt v danovem rizeni
astupce neomezenou plnou moc, dorucuje se
isemnost pouze tomuto zdstupci

'

Dalsi judikatura: 1 Afs 85/2009-104; 1 As
4/2003-48



Qarucovani prostrednictvim datové schranky

- Uprednostnéni
Zpristupnéna datova schranka
Dorucéeno pii prihlaseni opravnéné osoby do DS
Neprihldasi se — po 10 dnech doruceno fikci, i kdyz
konec lhuty pripadne na sobotu, nedéli nebo

\ sydatek (Podle rozsudku NSS Cj. 5 Afs 76/2012-28)

Dalsi judikatura: NSS 9Afs 28/2010-79; NSS 7 Afs
46/2010-51, 5 Afs 48/2009-118




Dorucovani prostrednictvim zasilky

Dsobé, kieré je pisemnost dorucovana, nebo
jejimu zastupci, nebo jejimu zastupci pro
spravu dani (ddle jen ,,adresat"), jakoz i tomu,
kdo pisemnost za adreséta prijima, Ize
nisemnost dorucit v byté, v misté podnikani, na
okacovisti nebo kdekoli, kde bude zastizen




Dorucovani prostrednictvim zasilky

-/ Vyznamny a ¢asto pouzivany zpusob
dorucovani

- Byt, prechodné ubytovani, pracovisté, misto

podnikani ...

vnickda osoba = zastizeni fyzické osoby

pravnéné jednat kdekoli, kde bude zastizen

redni osoba = Opravnéni zjistovat totoznost

soby, kieré se dorucuje




Dorucovani fyzickym osobam - § 44/1

Pozada spravce dané o dorucovani na jinou
adresu

Adresa mista pobytu fyzické osoby

na adresu evidovanou v informacnim
systemu evidence obyvatel, na kterou ji

aji byt dorucovany pisemnosti

na adresu jejiho bydlisté v ciziné




Dorucovani fyzickym osobdam - § 44/1
evidovana v informacnim systému

§ 10/1 zakona ¢é. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel
Mistem trvalého pobytu se rozumi adresa pobytu
obéana v Ceské republice, kterd je vedena v
zakladnim registru obyvatel ve formeé referencni
vazby oznacen cislem popisnym nebo evidencnim,
popripadé orientacnim cislem a ktery je urcen pro
dleni, ubytovani nebo individualni rekreaci (dale
n ,,objekt*). V pripadech stanovenych timto
konem muze byt mistem trvalého pobytu sidlo
ohlasovny.




Trvaly pobyt

Istem trvalého pobytu obCana v dobe jeho narozeni nebo v
/X‘obé nabyti pravni moci rozhodnuti soudu o osvojeni
nezletileho je misto trvaleho pobytu jeho matky nebo
osvojitelky. Nema-li matka nebo osvojitelka na uzemi Ceské
republiky trvaly pobyt nebo neni-li matka nebo osvoijitelka
obcCanéem, je mistem trvaleho pobytu ditete v dobe jeho
narozeni nebo v dobé nabyti pravni moci rozhodnuti soudu o
Osvojeni nezletilého misto trvalého pobytu otce nebo
osvojitele. Ziska-li ob&an statni obdanstvi Ceské republiky
\ enim otcovstvi, je mistem jeho trvalého pobytu trvaly pobyt

otCe v dobe nabyti statniho obcCanstuvi.




'valy pobyt

V pripade, ze nelze zjistit misto trvaleho pobytu obcana
podle odstavce 3 (predchazejici snimek), rozumi se
mistem trvalého pobytu tohoto obcCana sidlo ohlasovny,
Vv jejimz uzemnim obvodu se ob¢an narodil, nebo sidlo
zvlastni matriky v pripade, ze se narodil v cizing;
obdobné se postupuje také v pfipadech, kdy Zena s

trvalym pobytem na Gizemi Ceské republiky, ktera




Dorucovdadni jinam:

a pisemnou zadost obcana Ize v evidenci
obyvatel vést téz Udaj o adrese, na kterou mu
maiji byt doruc¢ovany pisemnosti podle zviastniho

pravniho predpisu.

na adresu jejiho bydlisté v ciziné



Dorucovani fyzickym osobam - § 44/1
yceni na ohlasovnu

NSS 2 2 As 28/2011 - 131

,Ve prospech stezovatele nelze niceho dovodit ani
ze skutecnosti, ze adresa (...) je adresou ohlasovny.
Je sice logické, Ze osoby s takovym tfrvalym
pobytem na daném misté fakticky nebydli, ovsem
je jejich zdjmem, aby sledovaly dorué¢ovani na
nou adresu, zejména za situace, kdy vedou

yravni rizeni, v némz nepozadali o dorucovani na
jinGu moznou adresu.”




Dorucovani fyzickym osobam - § 44/1
evidovana v informacénim systému

Ob/1 zakona ¢. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel

Mistem trvalého pobytu se rozumi adresa pobytu obéana v
Ceské republice, kterd je vedena v zdkladnim registru obyvatel
ve formé referencni vazby (kodu adresniho mista) na referencni
Udaj o adrese v zdkladnim registru Uzemni identifikace, adres a
nemovitosti, kterou si obcan zvoli zpravidla v misté, kde ma
rodinu, rodice, byt nebo zaméstndni. Obéan muze mit jen jedno
misto trvalého pobytu, a to v objektu, ktery je podle zviasiniho
pravniho predpisu oznacen cislem popisnym nebo evidencnim,
opripadé orientacnim cislem a ktery je uréen pro bydleni,
bytovani nebo individudlni rekreaci (ddle jen , objeki*). V

ipadech stanovenych timto zdkonem muze byt mistem
trtwalého pobytu sidlo ohlasovny.




Dorucovani fyzickym osobam - § 44/2 a 3

'Pro doruéovdani pisemnosti, které souvisi s
podnikatelskou ¢innosti fyzické osoby, se
obdobné pouzije ustanoveni o dorucovani
pravnickym osobam. Neni-li fyzicka osoba jako
podnikatel zapsadna ve verejném rejstriku,
dorucuje se ji na adresu jejiho mista pobytu.
Pokud fyzicka osoba pozada spravce dané o
oru¢ovani na jinou adresu v Ceské republice,
rucuje se pisemnost na tuto adresuv.

ikatura: 1 As 90/2010-95 - jind adresa




Dorucovani fyzickym osobam - § 44/4

Pisemnost urcenad do viastnich rukou
adresdta, se dorucuje primo adresatovi.

Nebyl-li adresat pisemnosti, kiera ma byt

ena do viastnich rukou, na adrese pro
dorucovani zastizen, pisemnost se uvlozi a adresat
se¢ vhodnym zpusobem upozorni, aby si ji ve Ihuté
dnu vyzvedl.




V souvislosti s novelou zak. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych
ch a 0 zméné nékterych zakonu (zakon o evidenci obyvatel), ve znéni
pozd¢jSich predpist, ktery nabyl ucinnosti od 1.1.2016 je tfeba upozornit
na novy § 10c, ktery stanovi — cit.:

§ 10c

Ohlasovna, v jejimz sidle ma fyzicka osoba trvaly pobyt,
zajisti vhodné misto, kde bude mozné uloZit oznameni o
ulofeni zdsilky a vyzvu s poucenim?.

28) Napriklad § 23 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni rad, ve zneni pozdejsich predpisu, § 46 zdkona C.
28072009 Sb., danovy rad



Dorucovani fyzickym osobam - § 44/4

UloZeni - provozovatel postovnich sluzeb, spravce
dané nebo jiny orgdan

Souyvisejici ustanoveni:

- 8§ 46 postup pri ulozeni zasilky

- 8§ 47/1 - 0Cinky doruceni v pripadé prevzeti §
7/2 - 0Cinky doruceni v pripadé neprevzeti §
47/3 - ucinky doruceni v pripadé odmitnuti
prevzeti

847/5 a 6 — dalsi postup pri nevyzvednuti




Dorucovani fyzickym osobam - § 44/5

- Postup u pisemnosti, které se nedorucuiji do
vlastnich rukou, ale jejiz prevzeti ma byt
potvrzeno adresatem.

- Bud primo adresdtovi nebo jiné vhodné fyzické
osobé, kterd se na adrese pro dorucovani

ebo v jeji blizkosti zdrzuje a s prevzetim
souhlasi

Ne nahodny kolemjdouci, ale osoba s primym
vztahem k adresatovi (pribuzny, soused apod.)
en ojedinélé pripady




Dorucovdani fyzickym osobam - § 44/6

Postup u pisemnosti, které se nedorucuiji do
vlastnich rukou nebo jejiz prevzeti nema byt
potvrzeno adresatem.

- Lze dorucit vhozeni do domovni nebo jiné

adresatem uzivané schranky

a jiné vhodné misto

§ 153/3 - upozornéni na danovy nedoplatek




rucovani pravnickym osobam - § 45; 45/1
okud se nebude dorucovat do datovych
schranek, pak na adresu zapsanou v
obchodnim nebo jiném verejnem rejstriku

- Pravnické osobé se dorucuje na adresvu jejiho
sidla.

ranicni pravnické osobé se dorucuje na
dresu pobocky nebo jiné organizacni slozky
jejiho obchodniho zdvodu ziizené v Ceské
republice, tyka-li se pisemnost cinnosti této
pobocky nebo jiné organizacni slozky.




orucovdani pravnickym osobam - § 45/2
kud pravnicka osoba pozdada spravce dané o
doruéovdni na jinou adresu v Ceské republice,
dorucuje se pisemnost na tuto adresuv.

- Judikatura prednostni doru¢ovani pravnickym

V 4

osobdam prostrednictvi datové schranky

s 90/2010-95 - Teprve v pripadé, Ze pisemnost

eni mozZné dorucit do datové schranky Ucastnika
rizeni, resp. Jeho zastupce, je mozné dorucovat ji
prostrednictvim provozovatele postovnich sluzeb, a
to prioritné na adresu, kterou si ucastnik rizeni zvoli (§
9 odst. 3 SR).



Dorucovani pravnickym osobdam - § 45/3

- Je-li adresdtem prdvnickd osoba, je
opravnéna pisemnost prevzit osoba opravnéna
jednat jménem této pravnické osoby.
Pisemnost, kterd neni uréena do viastnich
rukou, se muze dorucéit kterémukoliv

ameéstnanci pravnické osoby nebo jiné
hodné fyzické osobé, ktera se v misté
doruceni nebo jeho blizkém okoli zdrzuje,

\ pokud souhlasi s tim, Ze odevzda pisemnost

\\adresatovi.




Dorucovani pravnickym osobdam - § 45/3

Souvisejici ustanoveni

- § 24/2 - statutarni organ a dalsi osoby
opravnéné jednat za pravnickou osobu

- § 24/3 - moznost povérit zaméstnance, ktery

md zmocnéni prevzit pisemnost

25 — ustanoveni zastupce

Judikatura — 8 Afs 25/2006-67 —opravnéna

osoba k prevzeti pisemnosti




Dorucovani pravnickym osobam - § 45/4

UlozZeni pisemnosti v pripadé, Ze se nepodarilo
dorucit

- Lhuta 10 dni a uloZzeno v dorucovatele

- Pro¢ nebylo doru¢eno se nezkouma

Nebylo-li vyzvednuto v Ulozni dobé je mozné

orucit na adresu fyzické osoby, ktera je

opravnéna jednat jménem pravnické osoby

Doruceni fyzické osobé nema vliv na ucinky

doruceni fikci pravnické osobé

hodné na toto fyzickou osobu upozornit




Dorucovani pravnickym osobam - dalsi

souvisejici judikatura

NSS 8 Afs 47/2009-53 - prevzeti jiné nez
opravnéné osoby jednajici jménem pravnicke
osoby

- NSS 2 Afs 40/2009-78 - osoba, ktera za

pravnickou osobou vyzvedadava postu,
odepisuje se svym jménem a pouziva razitka
je predpoklad ze je povérena pravnickou
osobou

NSS 2 Afs 89/2008-86 — doruceni fikci pri

ovolené jednatelem




Dorucovani pravnickym osobdm v likvidaci

Nastupuje likvidator, ale ten neni danovym
subjekiem

- Dale se dorucuje do datové schranky ¢i na
sidlo spole¢nosti nikoli na adresu ¢i do datové

schranky likvidatora

dikatura - NS 29 Odo 5/2001 - jednani
ikvidatora je pricitano jednani spolecnosti,
proto dorucovani ma byt na sidlo spolec¢nosti,

hikoli na adresu likvidatora.




sovani do zahranici — zdkon ¢. 164/2013 Sb. - Zakon o
| arodni spolupraci pri spravé dani a o zménén dalsich
Zouvisejl'cich zakonu

vropska unie, staty ,dohody*

Kontaktni misto mUze dozddat kontaktni misto jiného stdtu o
dorucenjrozhodnuti nebo jiné pisemnosti tykajici se dani. Toto
doruceni se povazuje za doruceni podle danového radu.

( Zzadosti uvede kontaktni misto predmét rozhodnuti nebo jiné
Alsemnosti, méno a misto pobytu, obchodni firmu nebo ndzev @
sidlo adresata, dalsi informace potrebné k jeho identifikaci o

® odné dalsi udaje potrebne k uCinnosti doruceni.




Uredni kontaktni orgdn

1) Generdini financni reditelstvi vykondvd pusobnost Ustredniho
%on’rak’miho organu.

(2) Ustfedni kontaktni orgdn zajistuje komunikaci s kontaktnimi
misty jineho statu.

(3) Ustfedni kontaktni orgdn vede seznam kontaktnich orgdnd a
tento seznam zverejnuje na svych infernetovych strankach.

(4) Ustredni kontakini orgdn mize prevzit vyfizeni zddosti o

tnuti mezinarodni spoluprdce, i kdyz je k jejimu vyrizeni
rislusny kontaktni orgdn. O tomto postupu uvédomi fento
taktni organ a informuje dozadujici kontaktni misto jiného




Mimo evropskou unii

V pripadé dorucovani do zahranici (mimo Evropskou
unii) bude spravce dané vyuzivat pravdépodobné
nAsledujici postup:

V pripadé nezndmeého pobytu adresata se bude
dopucovat verejnou vyhlaskou.

-li misto pobytu adresata v zahranici zndmo,
spravce dané ustanovi danovému subjektu zastupce
e smyslu ust. § 26 odst. 1 pism. €) danového radu.




Ulozeni pisemnosti § 446/1

Pisemnost se uklada

l) U spravce dané, jehoz pisemnost se dorucuje
(§ 39/2b), nebo u spravce dané, kiery byl o
doruceni dozadan (§ 17 - dozadani), nebo

u provozovatele postovnich sluzeb, jestlize se
dorucuje jeho prostrednictvim (§ 39/2a)



Ulozeni pisemnosti § 46/2
ozornéni na ulozeni pisemnosti, které se
vklada do domovni nebo jiné adresatem vzivaneé
schranky nebo na jiné vhodné misto, se adresat
vyzve k prevzeti pisemnosti a ddle se v ném
uvede oznaceni spravce dané, jehoz pisemnost
je dorucovana, komu je dorucovano, kde a od
kterého dne a v jakych hodinach je pisemnost
\pripravena k vyzvednuti; soué¢asné se adresat
semné pouci o pravnich dusledcich jejiho
evyzvednuti (vzor VIP sekci, modra obalka dle




UlozZeni pisemnosti § 46/3

Bez predchoziho pokusu o doruceni Ize pisemnost
ulozit, pokud adresat pozadda predem pisemné
toho, kdo pisemnost dorucuje nebo jehoz
prostrednictvim se pisemnost dorucuje, o
ukladani pisemnosti.

él by pisemné pozdadat nejen provozovatele
nostovnich sluzeb, ale i spravce dané, nebof i
jeho prostrednictvim se dorucuje

. Je nutné ozndmit ulozeni nebof |huty bézi
\'pravé od ozndmeni o ulozeni pisemnosti




Ulozeni pisemnosti § 46 - judikatura

- Ndlez Ustavniho soudu - II. US 23/03 - striktni
trvani na dodrzeni vsech zakonnych podminek
pro fikci doruc¢eni

- NSS 2 Afs 158/2005-82 — Spravce dané nese
ukazni bremeno k prokazadani doruceni
akticky ci fikci



U&inky doruéeni § 47/1

~ Ustanoveni § 47 vlastné shrnuje Uéinky doruéeni
podle § 39/2

Pisemnost, ktera se dorucuje do vlastnich rukou
nebo jejiz prevzeti ma byt potvrzeno adresatem,
je dorucena okamzikem prevzeti zasilky, ktera
psahuje dorucovanou pisemnost, adresatem
ebo jinou osobou opravnénou k prevzeti
nisemnosti podle zakona.

ldedlni a prokazatelny stav pro doruc¢ovani




Ucinky doruéeni § 47/2
vyzvedne-li si adresat ulozenou pisemnost ve
~ lhuté 10 dnu od jejiho ulozeni, povazuje se
pisemnost poslednim dnem této lhuty za
dorucenouv, i kdyz se adresat o ulozeni
nedozvedel.
Pozor na pravidla pocitani casu — kontrolovat po
provozovateli postovnich sluzeb (§ 33/4) -
ripadne-li posledni den Ihuty na sobotu, nedéli
ebo svatek, je poslednim dnem lhuty nejblize
asledujici pracovni den; to neplati, jde-li o Ihutu
atsi nez jeden den."




Ucinky doruceni § 47/2 - judikat
2 Cdo 1383/97- Pripadna zirata pisemného
uvédomeéni o ulozeni zasilky na posté, bylo-li doruéeno
do sféry ovladané adresatem, tedy napr. do jeho - byf
spolecné - postovni schranky, jde na vrub adresata
- NSS2 2 As 28/2011 -131 - ,Ve prospéch stézovatele
nelze niceho dovodit ani ze skutecnosti, ze adresa (...)
je adresou ohlasovny. Je sice logické, Ze osoby s
takovym trvalym pobytem na daném misté fakticky
ebydli, ovsem je jejich zdjmem, aby sledovaly
dorucovadni na danou adresu, zejmeéna za situace, kdy

vedou spravni rizeni, v némz nepozadali o dorucovani
na jinou moznou adresv.”




U&inky doruéeni § 47/3

Odepre-li adresat pisemnost prijmout, povazuje
se tato pisemnost za doru¢cenou dnem, kdy bylo
jeji prijeti odepreno, a pisemnost se vrati spravci
dané; soucasné se adresat pouci o pravnich
dusledcich odepreni soucinnosti. Neni-li mozné
pro odepreni soucinnosti pisemné pouceni
oredat, I1ze je zanechat v domovni nebo jiné
ndresatem vzivané schrdnce anebo na jiném
vhodném misté.




U&inky doruéeni § 47/4

Pokud je dorucovana pisemnost ulozena v
provozovatele postovnich sluzeb, uvédomi tento
neprodlené odesilajiciho spravce dané o

y 4

marném uplynuti Ulozni Ihuty.




U&inky doruéeni § 47/5

Pisemnosti, u nichZz marné uplynula lhuta pro
jejich vyzvednuti, vhodi osoba provadéjici
doruc¢eni do domovni nebo jiné adresatem

uzZivané schranky, ledaze to spravce dané

Pozor na postup spravce dané
Rozpor zda vhodit do schranky nebo nevhodit



ze dne 9. 10. 2014, €. j. 4 As 158/2014-2
tné s vlozenim do domovni schranky spravni rad
adné Ucinky nespojuje, nybrz byla-li zasilka, kiterou se
/f\epodaﬁlo jejimu adresatu fyzicky predat, ulozena,
nastava tzv. fikce doruceni poslednim dnem 10-ti denni
Ulozni lhuty, nikoliv az vloZzenim pisemnosti do domovni
schranky. VloZzeni md vyznam pouze informacni a
zvysuje se jim pravdépodobnost, ze se adresat
pisemnosti po uplynuti GloZni Ihuty skuteéné dozvi, jaké
bisemnost mu byla na zdkladé prdvni fikce doruéena. Z
Wédiska U&inky doru&eni fikci tedy ndsledné vlozeni
pisemnosti, po marném uplynuti Olozni doby, do domovni

\ ’ 7 o Y 4 ° y 4 Y 4 Y 4
sch anky nema jakykoliv pravni vyznam.




U&inky doruéeni § 47/5 - dUvodova zprdva

/ odstavci 5 je uveden dalsi postup dorucovatele
visemnosti, u niz nastala fikce doruceni podle
odstavce 2, jinymi slovy, pisemnost nebyla v Ulozni
huté adresatem vyzvednuta. Pokud spravce dané,
b jehoZ pisemnost se jedna, tento postup predem
evylouci (napr. pro technické problémy v misté
doruéovani &i jiné riziko, Ze se zdsilka dostane do
nepovolanych rukou) a pokud se na daném misté

‘\\* ezd vhodnd domovni ¢i obdobna schranka, ...




U&inky doruéeni § 47/5 - dUvodova zprdva

... vhodi dorucovatel zasilku obsahuijici
,heprevzatou* pisemnost do této adresatovy
schranky, byt by se jednalo o pisemnost uréenou k
doruceni do vlastnich rukou. Cilem tohoto
stanoveni je umoznit adresatovi, aby se (byft
doddtecné) seznamil s dorucovanou pisemnosti, u

Iv

\iZ jiZ nastaly Ucinky doruceni.

Jeltedy na rozhodnuti spravce dané !



Ucinky dorucéeni § 47/6

- Pozd&da-li adresat o to, aby jemu doruéované
pisemnosti nebyly po marném uplynuti Ihuty pro
jejich vyzvednuti vhazovany do domovni nebo
jiné jim vZivané schranky, spravce dané tento
Zpusob seznameni adresata s dorucenou
pisemnosti predem vylouci.

udikatura k § 47 )
sneseni ll. US 92/01: 1l US 23/03 — nahradni
orucovani fikci



Neucinnost doruceni § 48/1

V ustanoveni § 48 je dana poplatkovému
subjektu moznost pozadat spravce poplatku o
vysloveni neUcinnosti doruc¢eni. Tento institut
slouzi k zmirnéni moznych negativnich dopadu
fikce doruceni. Poplatkovy subjekt se nemuze
domadhat vysloveni neucinnosti doruceni pouze z
duvodu, Ze se v misté doruceni nezdrzuje, ale

usi uvést zavainé a nepredvidatelné duvody.




Neucinnost doruceni § 48/2 a 3

Zadost je tfeba podat do 15 dnu ode dne, kdy se
adresat s dorucovanou pisemnosti skutecné
sezndamil, nejpozdéji vsak do é mésicu od
doruceni.

Shleda-li spravce dané zadost duvodnou, vyslovi
nelcinnost doruceni, jinak zadost zamitne;
pisemnost se pak povazuje za dorucenou dnem
bzndameni rozhodnuti o vysloveni netcinnosti
doruceni.

N, ,
Spravni poplatek 300,- Kc




Prokdzani doruceni
skazni bremeno prokdzani doruc¢eni nebo
aplikace fikce doruceni lezi na spravci poplatku.

Doruceni pisemnosti se prokazuje dorucenkou,
kiterd je verejnou listinou a ma taxativné
vymezené nalezitosti (§ 51 odst. 2 danového

- radu):

1) gznaceni spravce poplatku:

oznaceni adresata a adresa doruceni;
c)loznaceni dorucované pisemnosti;




Prokdzani doruceni
ysob dorucovani;
2) udaje o dni a zpusobu ulozeni pisemnosti a o dni,
dy byla pripravena k vyzvednuti (pokud se tyto dva
dny lisi);
) Udaj o dni doruceni pisemnosti nebo jejiho vraceni
spravcidané;
g) Uddj o dni odepreni prevzeti pisemnosti, zpusob,
pouceni a duvody;
\\ identifikace osoby, ktera pisemnost prevzala i
odeprela prevzeti, pripadné i prokdzdani totoznosti:
podpis osoby, ktera predala pisemnost adresatovi
nebbo ji ulozila.




Prokazdni doruc¢eni

ruceni Ize prokazat i jinym zpusobem pii

~ ztraté, zniceni ¢i nevyplnéni dorucenky.
Pokud dorucuje Uredni osoba osobné (bez
zalepené obalky), prokazuje doruceni kopii,
kterd obsahuje oznaceni spravce dané,
identifikaci osoby, ktera prevzala pisemnost,
podpis osoby, ktera predala pisemnost.

O dorucovani pri Ustnim jednani se sepise
protokol.
Potvrzeni prevzeti na kopii stejnopisu



Prokdzdni doruceni dle zpusobu dorucovani

) pri jednani - podpis protokolu nebo Urednim
raznamem o odmitnuti podpisu protokolu

2) elekironicky - prostrednictvim systému datovych
schrdanel

3) verejnou vyhlaskou/ hromadnym predpisnym
seznamem - podepsand kopie pisemnosti nebo
)plynutim doby pro vyvéseni

4 lasilkou - dorucenka, ktera je verejnou listinou,
\\ kazanym odeprenim prevzeti pisemnosti




Prokdazani doruceni - judikatura

- 7 Afs 1/2006-48 — doruceni zastupci danového
subjektu

1 Afs 148/2008-73 — seznameni adresata s
pisemnosti i pres vadné doruceni

1 Afs 43/2005-103 - doruc¢enka jako dukazni
prostredek

Afs 31/2010-105 - dukazni bremeno vyvraceni
daju na doru¢ence nese prijemce rozhodnuti
dlez Ustavniho soudu II. US 23/03 - fikce

oruéem’




MIéenlivost § 52 - 55 DR

| osoby a osoby zUcastnéné na spravé dani jsou vazany povinnosti
enlivosti o tom, co se pri spravé dani dozvédély o pomérech jinych
osob.

Rozsudek NSS ze dne 30.10.2003, ¢.j. 6A 76/2001-41 - "Pracovnici spravce dané,
jakoZ i treti osoby, které jsou jakkoliv zdcastnény na danovém fizeni, jsou povinni
zachovavat micenlivost o vSem, co se pri danovém fizeni nebo v souvislosti s nim
dozvédéli, zejména o pomérech danovych subjektu jak osobnich, tak i
souvisejicich s podnikanim. Povinnosti zachovdvat miéenlivost mohou byt tieti
osoby zZuc¢astnéné na danovém fizeni a pracovnici danového orgdnu danovym

| subjektem zprosténi pouze pisemné, s uvedenim rozsahu a Uéelu.,,

~r W/

Proti tomu rozsudek Nejvyssiho spravniho soudu ze dne 20.12.2012 pod sp. zn. 2 As
132/2011-121 ohledné Upravy micenlivosti v danovém radu (§ 52), respektive ZSDP
§ 24). Podle toho rozsudku neni a nebyla mi¢enlivost v danovém radu specidlni
pravou k zdkonu ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim (ddle jen
DSPI).



NSS €. j. 5 As 53/2007 - 90

ravni pojem majetkové pomeéry sice neni legislativné definovan, je jim vsak
nutno rozumét informace o veskerém viastnictvi fyzickych a pravnickych
osob, véetné vlastnictvi financi. Udaj o darnovych subjektech, jimz bylo
prominuto prislusenstvi dané, identifikovanych jménem, prijmenim, datem
narozeni, bydlistém a Udaj o ¢astkach, které témto subjektom byly
prominuty bezpochyby podava obraz o jejich majetkovych pomérech, byf
se jednd o obraz ¢asteény a neUplny. | z téchto informaci, ale muze
\prijemce ziskat znalost nejen o existenci a vysi prislusenstvi dané, ale i
zprostredkované povédomost o danové povinnosti, potazmo danovém
zakladu dotceného danového subjektu. ...




vyplyvé z judikatury Nejvyssiho sprdvniho soudu , tak i Ustavniho
(napr. rozsudek NSS C. j. 5 As 28/2007 - 89 ze dne 17. 1. 2008, ndlez US
ze dne 24. 1. 2007, sp. zn. |. US 260/04), svoboda projevu jakoz i pravo na
infformace nejsou bezbrehé a jsou nutné omezeny chranénymi zajmy dle ¢l.
17 odst. 4 Listiny, ostatnimi Ustavné zaru¢éenymi pravy a svobodami (¢l. 10
Listiny), jakoz i dalSimi pravidly pro moznd omezeni prava na informace dle
¢l. 17 odst. 5 Listiny. Tak tomu je i v pripadé aplikace ust. § 10 zdkona o

svobc;dyfvﬁ pristupu k informacim.
' Duvod/pro odepreni informaci v cit. ustanoveni § 10 je obligatorni a povinny

subjekt tedy nesmi informace poskytnout. Omezeni je vdzdno na dva
siedpoklady, které musi byt zaroven splnény: jde o informace o

J etkovych pomérech a tyto informace jsou ziskdny na zdkladé zakonu o
nich, poplatcich, penzijnim nebo zdravotnim pojisténi nebo socialnim
zabezpeceni.




Dokumentace




Zakladni pojmy
danovém radu ma samostatnou upravu:

protokol;
D) Uredni zaznam;

) Spis.

Pro dokumentaci jsou dulezité predevsim tyto zasady
rakotvené v dariovém radu:

zZakonnosti - § 5 odst. 1 - povinnost spravce dane
pstupovat v souladu s pravnimi predpisy;




Zakladni pojmy

- soucinnosti - § 6 odst. 2 - pravem i povinnosti osob
zucastnenych na sprave dani je spolupracovat;
nespoluprace muze mit za nasledek napr. vymereni
mistniho poplatku pomoci pomucek (§98, §145
danoveho radu) nebo muze spravce dane v pripade
pochybnosti vyzvat danovy subjekt k odstraneni
ochybnosti (§89 danoveho radu);

hospodarnosti a procesni ekonomie - § 7 odst. 2 -
postupovat tak, aby nikomu nevznikaly zbytecné

aklady;




Zakladni pojmy

- neverejnosti, micenlivosti - § 9 odst. 1 - sprava dani
(resp. mistnich poplatku) je neverejna), micenlivost
musi dodrzovat jak uredni osoba spravce dane, tak
kazda osoba zucCastnena na rizeni (§ 52 - § 55
danoveho radu), poruseni micenlivosti je
prestupkem dle § 246 danového radu (jen fyzicka
soba);

shromazdovani udaju - § 9 odst. 3 - shromazdovani
udaju v ramci zakona, tak aby byl dodrzen cil

pravy dani.




Dokumentace
i~ zpusob vedeni a obsah § 64

(1) Pisemnosti tykajici se prav a povinnosti
danoveého subjektu se zakladaji do spisu, ktery
vede prislusny spravce dané. Témito pisemnostmi
jsou zejména

a) pisemnosti obsahujici podani,

b) pisemna vyhotoveni rozhodnuti,

\ protokoly,

d)\ Uredni zdznamy.




Dokumentace
Jit»- zpusob vedeni a obsah § 64
2) Pisemnosti se pri vykonu spravy dani rozumi
listinna zprava, jakoz i datova zprava, pokud to

evylucuje povaha veci.

3) Soucasti spisu jsou i obrazové a zvukové
7aznamy.
L Lisfinnd zprava-protokol o Ustnim jednani (§60/1)
\ Datova zprdva-osobnim danovém U¢étu (§ 149/4)
Obrazovy zaznam - digitalni fotografie nebo
|deo z mistniho setreni (§ 80/4)
vukovy zaznam - z Ustniho jednani (§ 60/1)




Dokumentace
Zpusob vedeni a obsah § 64

1. podle dilCich rizeni

- nalézaci — vymereni, domereni, vyuzite opravnée
prostredky;

placeni — poseckani, zajisteni, exekucni rizeni, radne
opravne prostredky;

imoradne opravne prostredky;




Dokumentace
Jit»- zpusob vedeni a obsah § 64

2. vymahaci

spojuje vice poplatkovych rizeni v rovine platebni;
3. povinnosti spravce poplatku

pokud'je spravce poplatku povinen neco udelat;
4. vyhledavaci
-so &asti spisu je kvuli nahliZzeni poplatkového subjektu
- Pokud by do ni poplatkovy subjekt nahlizel, byl by
onfozen ucel rizeni — vybrat poplatek




Dokumentace
Jit»- zpusob vedeni a obsah § 64

zakladaji se zde pisemnosti, které mohou slouzit jako
dukazni prostredek, pisemnosti, které mohou slouzit
pro vymereni poplatku pomoci pomucek, uredni
zaznamy Ci protokoly o podanych vysvetlenich,
pisemnosti slouzici vylucne pro potreby spravce
poplatku.

S\\poradkove pokuty

- §\247 - § 249 danového radu.-




Dokumentace
ZpUsob vedeni a obsah § 64/4

DR stanovuje, Ze kazdému jednotlivému darnovému
izeni je vénovana ve spise samostatna cast.
yjimku tvori pisemnost tykajici se vymahani -

uzZe jich probihat vice najednou .

Fr ~r J

l\\. casti spisu obsahuji pisemnosti vziahuijici se k
jinym fizenim nez danovym (poradkové pokuty)

yr ~ /J

Zcela specifickou casti je vyhledavaci cast (§ 65)



Dokumentace
Spis Zpusob vedeni a obsah § 64/5

ednotlivé casti spisu musi obsahovat soupis vsech
visemnosti, které jsou v nich zalozeny; pisemnosti
e spisu se radi v casové posloupnosti, oznacuiji se
ednotlivymi poradovymi Cisly a vedou se pod

‘ 2Chou spisovou znackou.

blematika spole¢né spisové znacky. Spravné

dna spisovd znacka a za lomitkem cislo dle

poradi nebo pridélené spisovou sluzbou.



Dokumentace
JYI»- zpusob vedeni a obsah

#pis tvori napriklad tyto listiny:
referatnik / prebal spisu

- obsah spisv

vypujcni karta

. prehled uréenych opravnénych urednich osob
\ zdznamy do spisu

-\\dalsi navazuijici listiny
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Dokumentace
zpUsob vedeni a obsah § 64 - judikatura

7 Afs 84/2006-92 - Ufredni zaznam byl ale soucasti
neverejné casti spisu — spatné

7 Afs 22/2006-64 - rozpor mezi spravnim spisem a
odateénymi platebnimi vymeéry - spatné



Dokumentace
Protokol § 60/1 a 2

) O Ustnich podanich a jedndnich pri spravé dani
sepise spravce dané protokol.

2) Spravce dané muze poridit o Ukonech, o kterych
e podle zakona porizuje protokol, obrazovy nebo
u ovy zaznam, ktery je prilohou protokolu; o této

fecnosh predem uvédomi osoby, kieré se tohoto
u onu Ucastni.




Dokumentace
Protokol § 60/3

Protokol musi obsahovat zejména

1) predmét jednani,

o) misto jednani,

) C¢asovy Udaj o zac¢atku a skonceni jednani,

d) ozhaceni spravce dané a Uredni osoby, ktera
\kon provediaq,

‘\ Jdaje umoznvuijici urceni osob, které se Ukonu
zucastnily,

f) wyli¢eni prob&hu jedndni,




Dokumentace
Protokol § 60/3
Protokol musi obsahovat zejmeéna
g) oznaceni dokladu a jinych listin odevzdanych pri
ednani nebo podstatny obsah listin predlozenych k
ahlédnuti,
) poskytnutd pouceni a vyjadreni poucenych
Dsob,
i) navrhy osob, které se Ukonu zUcéastnily, nebo
j"ch vyhrady smérujici proti obsahu protokolu,
) yjédfenl' spravce dané k uplathénym navrhum
nebo vyhradam.




Dokumentace

Protokol § 61
Soucasti protokolu jsou rozhodnuti vyhlasena pri
jednani.

1

2) Rozhodnuti vyhlasené pri jednani, kterym se
yzyvd prijemce rozhodnuti k uplatnéni prava nebo
ke spInéni povinnosti, se dorucuje predanim

e’ opisu protokolu; tento protokol nemusi
obsahovat otisk Uredniho razitka se statnim
znakem.




Dokumentace

Protokol § 62
) Neni-li protokol hlasité diktovan, je nutno jej pred
nodepsanim hlasité precist a zapsat v ném, ze se
ak stalo, a ddle uvést, co bylo pred podpisem
orotokolu opraveno nebo jinak zmeneno.
Preskrinutd mista musi zustat citelna.

oravce dané zaznamena vsechna vyjadreni k
tokolované véci, navrhy a vyhrady vznesené
sobami zucastnénymi na protokolovaném jednani
wvé stanovisko k nim.



Dokumentace

Protokol § 62

3) Po vyznaceni vsech navrhu, vyhrad, vyjadreni k
im, oprav ¢i zmén v protokolu, které musi byt opét
lasite ‘precteny, pokud nebyl protokol hlasite

diktovdn, podepisi protokol osoby zU¢astnéné na
nrotfokolovaném jednani a uredni osoba.




Dokumentace

Protokol § 62

5) Spravce dané po podpisu preda stejnopis
orotokolu danovemu subjektu, pokud se jednani

2 ucastnil, popripadé téz dalsi osobé na jednani
rucastnéné, pokud o to pozdada.

\\. pravce dané opravi v protokolu chyby v psani a

Vv oétech, jakoz i jiné zrejmé nespravnosti tak, aby
pt°1 odni zapis zustal ¢itelny.




Dokumentace
Protokol § 60 az 62 - judikatura

30 Cdo 64/2004 - dukaz zvukovym zdznamem
takového hovoru proto neni v obcanském
soudnim rizeni nepripustny

100Ca 239/2003-102 - Protokol o mistnim setreni
jako dukazni prostredek,

0 Ca 90/2003-83 - pouceni v protokolu



Dokumentace

Uredni zaznam § 63

) O dulezitych Ukonech pii spravé dani, které
ejsou soucdsti protokolu, sepise spravce dané
Jredni’zdznam, ve kterém zachyti skuteénosti, které
aji/vztah ke spravé dani, zjisténé zejména z
‘\ ich sdéleni, ozndmeni, poznamek, obsahu
telefonickych hovoru a jinych spisovych materidlu.




Dokumentace

Uredni zaznam § 63

2) Uredni zdznam podepise Uredni osoba, kterd ho
yhotovila, s uvedenim casového Udaje, kdy doslo
jehovyhotoveni; to neplati, je-li Uredni zaznam

vyhotoven Uredni osobou elekironicky zpusobem

ymozZnvujicim jeji identifikaci a zjisténi zmény

ok sahu Uredniho zaznamu.




Judikatura -2 Afs 67/2011-76

Neni-li pravdivost informaci zaznamenanych v
urednich zdznamech zpochybnovana, neni duvod
pri jejich hodnoceni vychazet z premisy, ze
Ufednim zaznamum nesvédci zasada presumpce
\ pravnosti (na rozdil od protokolu, tj. verejnych
istin)




Ukony Uredni protokol
zaznam

Dorucovani do viastnich rukou pri Ustnim 51/5 ne ano (s
jednani podpisy)
Poskytnuti informaci jinému sprdavci dané — dle 54/1 ano ano

povahy Ukonu

Ustni poddni - obecné ustanoveni 60, 71 ne ano
DUlezité Ukony sprdvce dané - obecné 63 ano ne
ustanoveni

Nahlizeni do spisu - dle povahy ukonu 67/1 ano ano
Porizeni listiny a vyddni ovérovaci dolozky 67/3 ano ne

\




Ukony uredni

protokol

zaznam
O neodstranéni vad podani 74/3 ano
Vysvétleni - dle povahy ukonu 79/4 ano
Mistni Setfeni - dle povahy ukonu 80/3 ano
Prubéh postupu k odstranéni 90 ano

pochybnosti - dle
povahy ukonu

\

ne

ano

ano

ano



Dokumentace
Jif»- zpusob vedeni a obsah § 65/1

ry ~r /J

1) Do vyhleddvaci casti spisu se zakladaiji

a) pisemnosti, které mohou byt uplatnény v rizeni
ako dukazni prosfredek, jestlize by jejich
zpiistupnéni dafiovému subjektu zmafilo nebo
ohrozilo cil spravy dani, Uéel Ukonu nebo ohrozilo
ok jektivnost dukazu,




Dokumentace
Jif»- zpusob vedeni a obsah § 65/1

{1) Do vyhledavaci casti spisu se zakladaiji

b) pise nosh kiere mohou byt pouzﬂy prl

A4

.\\ ového subjekiu nebo jin)'lc:h osob z(:c“:astnén)'lch
n@/spravé dani,



Dokumentace
Jif»- zpusob vedeni a obsah § 65/1

ry ~r /J

{1) Do vyhledavaci casti spisu se zakladaiji

F) Uredni zaznamy nebo protokoly o podanych
ysvétlenich, pokud nejsou pouzity jako pomucky,

sisemnosti slouzici vyluéné pro pofreby spravce
daneé.

\
P




Dokumentace
Spis Zpusob vedeni a obsah § 65/2

Pisemnosti zakladané do casti vyhledavaci podle
bdstavce 1 pism. a) Ize v této casti ponechat

ejdéle do provedeni hodnoceni dukazu. Jde-li o
dukazni prostredky, které jsou uplatnény v ramci
danové kontroly, Ize je v ¢asti vyhledavaci
nonechat nejdéle do zahdjeni projedndni zpravy o
danové kontrole.




Dokumentace
it »- zpusob vedeni a obsah § 65/3
’Ti prerazeni pisemnosti z vyhledavaci ¢asti spisu
do prislusné casti spisu musi byt ze soupisu
nisemnosti patrno, ktera pisemnost, zaevidovana v
asti vyhledavaci, byla prefazena, do které casti,
pod jakym poradovym cislem a k jakému datu.




Dokumentace
J+if»- Nahlizeni do spisu § 66

) Danovy subjekt je opravnén v spravce dané
ahlédnout do ¢asti spisu tykaijicich se jeho prav a
oovinnosti, které oznadi, s vyjimkou casti
vhledavaci; za stejnych podminek je danovy
subjekt opravnén nahlédnout do osobnich
dariovych 0¢&tu vedenych v rdmci evidence dani o

\Y o danovych povinnostech.




Dokumentace
Nahlizeni do spisu § 66

2) Danovy subjekt je opravnén nahlédnout do
soupisu pisemnosti obsazenych ve vyhledavaci
casti spisu. Z takto poskytnutého soupisu nesmi byt

V 4

patrny obsah jednotlivych pisemnosti.




Dokumentace
Nahlizeni do spisu § 66

3) Neni-li ohrozen zdajem jiného danového subjektu
nebo jinych osob zucastnénych na spravé dani
anebo cil spravy dani, muze spravce dané v
oduvodnénych pripadech, kdy je to nutné pro dalsi
\prubéh rizeni, umoznit nahlédnuti i do pisemnosti ve

Fr ~r J

vyhledavaci éasti spisu.




Dokumentace
— Nahlizeni do spisu § 66

4) Opravnéni nahlédnout do spisu Ize vyuzit v
urednich hodinach pro verejnost, pokud spravce
dané nepripusti nahlizeni do spisu i v prubéhu
pracovni doby mimo Uredni hodiny pro verejnost.




Dokumentace
Nahlizeni do spisu § 6 — judikatura:

- 9 Afs 8/2008-117 - spravce dané je povinen
umoznit danovému subjektu k jeho zadosti
nahlédnout do evidence dani a zjistit z ni veskeré
informace vedené k jeho osobé, ktere byly

nouzity jako podklad pro vydani platebniho

ymeéru na pendle tohoto danového subjektu.




IV, US 164/02 - prokazani se déje nejen predlozenim
dokladu, ale souc¢asné je treba respektovat soulad
skutecného stavu se stavem formalné pravnim.

IV. US$'359/05 - namitky mUze danovy subjekt

seznamen i s tim, jakou okolnost spravce dané
novazoval za vyhodu pro danovy subjekt.



. US 360/05 - V této souvislosti proto nelze s ohledem
a Ustavni konformitu vykladu ustanoveni § 23 odst. 2
zakona o spraveé dani a poplatku vykladat tak, ze by
strikiné zakazovalo nahlizet do specifikovanych
podkladu vubec. Nebudou-li porusena prava
osfqt ich danovych subjektUu na ochranu Udaju o
, pak neni duvodu odeprit danovému subjektu
ahlédnout do spisu v pripadé, ze pomuckami
onstruovand dan vyuziva pouze udaju z dokladu a
UcCetnictvi, byt nesprdvného a neupiného, samotného
danového subjektu.




Dokumentace
Nahlizeni do spisu § 67

1) Spravce dané poridi o kazdém nahlédnuti do
spisu podle povahy véci protokol nebo Uredni

zdznam, ve kterém uvede, do kterych casti spisu
bylo danovému subjekiu umoznéno nahlédnout.




Dokumentace
¥\t Nahlizeni do spisu § 67

) Nevidomym osobdam bude spis precten. Spravce
dané umozni pruvodci nhevidomé osoby
nahlédnout do spisu a na jeji pozadani umozni téz
porizeni zvukového zaznamu.




Dokumentace

J+if»- Nahlizeni do spisu § 67

}) Na zadost danového subjektu poridi spravce
dané z ¢asti spisu, do niz Ize nahlizet, doslovné
opisy, kopie, vypisy nebo potvrzeni o
skutecnostech v ni obsazenych a vydad je
danovému subjektu. Na zadost danového subjektu
spravce dané rovnéz ovéri jejich shodu s obsahem
$pisu. O porizeni listiny a vyddani ovéfovaci dolozky
orovede Uredni zaznam.




Dokumentace
Nahlizeni do spisu § 67

4) V ovérovaci dolozce o shodé se spisem spravce
dane uvvede

a) zda opis, kopie nebo stejnopis souhlasi doslovné
s listinou, z niz byl porizen, a zda tato listina je
prvopisem, opisem, kopii nebo stejnopisem a z
olika listu nebo archu se sklada,




Dokumentace
Nahlizeni do spisu § 67

4) V ovérovaci dolozce o shodé se spisem spravce
dane vvede
b) pocet listu nebo archu, které ovérena listina

) podpis Uredni osoby a otisk Uredniho razitka se
tnim znakem.



Dokumentace
Nahlizeni do spisu § 67 - judikatura

- 1 Aps 1/2011-101- nevydani opisu ci stejnopisu z
danového spisu, pripadné podminovani vydani
nékterych opisu zaplacenim spravniho poplatku,

neni nezakonnym zasahem

Azs 3/2008-64 - spravni organ umozni v rizeni o
vdéleni mezinarodni ochrany zadateli o azyl

\ poridit si kopie pisemnosti ze spravniho spisu
\Vlastnimi prostredky a na viastni naklady.



Dokumentace
Nahlizeni do spisu § 68
1) Spravce dané zapujci prislushému orgdnu
verejné moci cast spisu, ktera se tyka predmeétu
rizeni, pro které je poskytovdna, za podminek
stanovenych v § 52 a 53.




Dokumentace
¥+i— Nahlizeni do spisu § 68

2) Spravce dané, ktery éast spisu zapujcil
prislusnému orgdnu verejné moci, muze v ného do
zapujcené casti spisu nahlizet, porizovat z ni vypisy
a kopie, a nebrani-li tomu zavazné okolnosti, muze
vyzadat jeji docasné poskytnuti pro ucely
dafiového fizeni.




Dokumentace
Nahlizeni do spisu § 68

/é) Organ verejné moci, kterému je cast spisu
zapujéena, zajisti dodrzeni podminek mléenlivosti;

U zapujcenych pisemnosti z vyhledavaci ¢dsti spisu
zqjisti tento orgdn dodrzeni podminek podle § 66.




Dokumentace
Danova informacni schranka § 69

1) Spravce dané, ktery je k tomu technicky
vybaven, poskytuje danovému subjektu informace
shromazdované ve spisu a na osobnim danovém
tohoto danoveho subjektiu rovnéz
prostied-nictvim dalkového pristupu v rozsahu a
néni, v jakém jsou tyto informace soustredény v
\ nové informacni schrance danovéeho subjektu,
'erd je zrizena na technickém zarizeni spravce




Dokumentace
Danova informacni schranka § 69

2) Spravce dané zverejni zpusobem umoznujicim
ddlkovy pristup

a) skutecnost, ze je technicky vybaven pro zrizeni
danové informacni schranky,

)rozsah a ¢lenéni informaci sousiredovanych v
noveé informacni schrance a cetnost jejich
tualizace,




Dokumentace
Danova informacni schranka § 69

2) Spravce dané zverejni zpusobem umoznujicim
ddlkovy pristup

c)p mmky a postup pro nahlizeni do danové
informacni schrany,

)/oznaceni spravcu dané, kteri shromazd'uji
ormace na témze technickém zarizeni spravce

ne.




Dokumentace
Danova informacni schranka § 69

3) Pro vykon pusobnosti ve véci tykaijici se danové
informacni schranky je mistné prislusny spravce
danepodie § 13 odst. 1.

pravce dané, ktery je k tomu technicky vybaven,



Dokumentace
Danova informacni schranka § 69

Informace na webovych strankach meésta:
Méstsky Urad ......(dale j jen "MeU") timto informuje
danové subjekty, 7e orgdny MéU, které jsou
staveni spravce dané, nejsou technicky
ybaveny ke zrizovani a provozovani danovych
ormachnich schranek ve smyslu § 69 a nasl.
nového radu a proto neposkytuiji sluzbu

~

danovych informacnich schranek.




w Dokumentace
Ziizeni a zruseni danové informacni schranky § 6%9a

1) Spravce dané zridi nebo zrusi danovou
informacni schranku do 15 dnu od obdrzeni zadosti
danového subjektu.

oravce dané ziidi z moci Uredni danovou
rmacni schranku danovému subjektu, jemuz

la zpristupnéna datova schranka a kterému
dosud nebyla ziizena danova informacni schranka,
to bezodkladné po zpristupnéni datové schranky.




f Dokumentace
Nahlizeni do danové informacni schranky § 69b

1) Pravo nahlizet do danové informacni schranky
ma
a) danovy subjekt,

stupce danového subjekiu, a to za podminky,




Dokumentace
Nahlizeni do darnové informaéni schranky § 69b

1. opravnén zastupovat danovy subjekt pri sprave

dani v neomezeném rozsahu u vsech spravcu

dané; kteri shromazd'uji informace na témze

technickém zarizeni spravce dané, nebo

. Zmocnén k pristupu do danové informacni
hranky.




Dokumentace
Nahlizeni do darnové informaéni schranky § 69b

2) Zmocnéni k zastupovadni podle odstavce 1 pism.
b) je nutné uplatnit v prislusného spravce dané; §
t. 1 se nepouvizije.




! Dokumentace
Nahlizeni do danové informacni schranky § 69b

3) Nahlizet do danové informacni schranky Ize na
zakladé prihlaseni prostrednictvim datové zpravy

s ovérenou identitou podatele zpusobem, kterym
2 Ize prihldsit do jeho datové schranky.
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